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1. Willkommen bei ,,d.n.a - cms*

1.1. Einleitung

Willkommen bei ,,d.n.a cms*, dem Content Management System von visual4.

Bei einem Content Management System koénnen die Inhalte Uber eine intuitive Weboberflache
verandert werden. Das Layout wird Uber Vorlagen, so genannte ,,Stylesheets”, unabhangig
vom Inhalt definiert.

Die so erzeugten Inhalte kénnen je nach Stylesheet mit jedem internetfahigen Gerat
(Computer, Laptop, jedem Browser, I-Mode, Wap...) betrachtet werden oder als PDF-
Dokumente fur den Druck vorbereitet werden.

Dies wird durch ein leistungsfahiges ,,Backend* auf Basis der offenen Standards XML
(Extended Markup Language) und XSL (Extended Stylesheet Language) erreicht.

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 3 (34)
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1.2. Anforderungen, Wissenswertes

Um die Inhalte mit dem integrierten CMS Editor bearbeiten zu kdnnen, bendtigen Sie einen
Microsoft Internet Explorer® Version 5.5 (oder héher) und mussen ,,Active Scripting“ in
Ihren Sicherheitseinstellungen (Menu — Extras — Internetoptionen ...) aktiviert haben.

Internetoptionen

| Werbindungen I Programme || E rweitert |
Allgemein Sicherheit | Datenschutz | Inhalte |
wishlan Sie eine Webinhaltzzane, um deren Sicherheitzeinstelungen Sicherheitseinstellungen i
festzulegen.
- Einstellungen:
!lg o ° |:§3 Java-Einstellungen ~
Lokales  Wertrauensw... Eingeschrdn.. () Benutzerdefiniert
Intranet Sites Siters (@) Hohe Sicherheit
() Java deaktivieren
Internet Sit : rr:\lqii;::reeSSiic::errhe:t
Diese Zone enthalt alle Websites, die in keiner — = 9 =
anderen Zone enthalten sind. Scripting —
Artive Serinting
Sicherheitsstufe digser Zone | ; @ Akdivieren
Deakkivieren
B tzerdefiniert Eingabeaufforderung
e |_n.|er : Einfigeoperationen Gber ein Skript zulassen
Benutzerdefinierte Einztellungen Ak
- Klicken Sie auf "Stufe anpassen”, um die Einstellungen iy |T|fr{en -
2u dndern, < om | ¥
- Klicken Sie auf "Standardstufe”, um die empfahlenen — —
Einstellungen zu verwenden. Benutzerdefinierte Einstellungen zuricksetzen
Zuriicksetzen zu |Mitte| v| [Zurtlcksetzen ]
q [ Stufe anpaszen... ] [ Standardstufe ]
l 0K J [ Abbrechen ] Ubernehmen L o ] [ Abbrechen ]

1.3. Login, Passwort

Alle administrativen Bereiche von ,,d.n.a cms* sind passwortgeschutzt.

Um mit ,d.n.a“ zu arbeiten, erhalten Sie von dem fur das System verantwortlichen
Administrator ein Passwort.

Mit diesem Passwort und einem Benutzernamen ,loggen” Sie sich dann unter der Adresse
LShttp:Z7/www.lhrelnternetadresse.de/dna/Zadmin.php“ auf lhrem Webbrowser ein.

Loginformular:

Login

Benutzername |Visual4 |
Passwort |"‘“‘“‘m‘“‘“““1 |

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 4 (34)



1.4.

Grund- und Zusatzmodule

1.4.1. Grundmodul ,,Info*

Das CMS Modul Info stellt eine Reihe von hilfreichen Informationen zur Verfigung, wie zum
Beispiel die beliebtesten Inhalte, die Seitenaufrufe und die Besucher Ihrer Website, in Form
eines Diagramms.

1.4.2. Grundmodul ,,Editor*

»d.n.a cms* besteht aus dem Grundmodul ,Editor*, der es erlaubt, bestehende Seiten zu
verédndern und neue Inhalte (,,Stories™) einzufuigen.
(siehe dazu auch 1.5 ,Aufbau der Inhalte” und 2.0 Arbeiten mit dem ,,Online*“-Editor)

1.4.3. Grundmodul ,,Unter-/Seitenverwaltung

Das CMS Modul ,,Unter-/Seitenverwaltung”“ erméglicht das Anlegen neuer Unter-/Seiten
sowie das Verwalten und Bearbeiten der bestehenden Seiten in Kombination mit der
Navigationsstruktur.

(siehe dazu auch 3.0 Arbeiten mit dem Modul ,,Unter-/Seitenverwaltung*)

1.4.4. Grundmodul ,,Entwurfe/Archiv*

Das CMS Modul ,,Entwirfe/Archiv* dient als Tool zur Qualitatssicherung, das es dem
Administrator ermoglicht, das Editieren der Webseiten zu Uberwachen. Damit ist es moéglich
alle Anderungen, nach Datum sortiert, einzusehen und nach einer Endkontrolle fiirs Internet
freizuschalten. AuRerdem ist es mdglich friihere Stande bei Bedarf wiederherzustellen.
(siehe dazu auch 4.0 Arbeiten mit dem Modul , Versionsverwaltung®)

1.4.5. Zusatzmodule

= CMS Modul ,,Bild- und Medienverwaltung“:
Es ermdglicht das Hochladen, Verwalten und Bearbeiten von Bild- und anderen
Mediendateien (wie z.B. Flash-Animationen).
(siehe dazu auch 3.0 Arbeiten mit dem Modul ,,Bild- und Medienverwaltung®)

= Weitere Zusatzmodule finden Sie unter den d.n.a Specials und unter dem Added Value-
Programm
von visual4.

,=d.n.a cms® — hilfe & dokumentation 5 (34)



1.5.

1.6.

1.7.

Aufbau der Inhalte

,d.n.a cms" generiert lhren Internetauftritt.

Die Inhalte der einzelnen Seiten sind durch so genannte ,,Stories* aufgebaut.

Eine ,,Story“ enthélt:

- einen Titel (Uberschrift)

- einen Untertitel

- einen Kurzinhalt

- einen Inhalt (Text- und Bildinformationen)

Navigation

Um sich in ,,d.n.a cms* zurechtzufinden, befindet sich im
Grundmodul und in fast allen Zusatzmodulen, aulRer der
,Bildverwaltung“, in der linken oberen Ecke des Programm-Fensters
ein Navigationsfenster.

Vergleichbar mit dem Explorer® bei Microsoft Windows® stellt es

alle Seiten und Unterseiten in einer Baumstruktur dar und
ermoglicht dadurch eine einfache und schnelle Navigation.

*®  Dieses Auge ,eye“ stellt dar, ob eine Seite im Internet
»Sichtbar® (aktiv-inaktiv) ist.

Weitere Hilfen, Support

Weitere Hilfe finden Sie auf der Internetseite www.dna-cms.de.
Oder schicken Sie uns einfach eine E-Mail: support@visual4.de

AuRerdem konnen Sie uns auch telefonisch, unter der Nummer
0711 - 649123-8, erreichen.

Fur Anregungen und Verbesserungsvorschlage sind wir sehr auf-
geschlossen, da es unser wichtigstes Ziel ist, unsere Software so
einfach und so benutzerfreundlich wie mdoglich zu gestalten.

El 4 gerhardtbraun.com

B 4 Anfrage
- Unternehmen
= - KellerSysteme

4 Signum

] Forum

a Novum

ap Farrum

4 Fanfzig 200
a RaumSysteme
[ 4 art aqua
4 Suchfunkticn
B gy Impressum

+ Hilfe
+ Newsletter
+ Bilder / Medien

Christoph Plessner
+ logout

dynamic.network.application
£ 2006 by visuals

AuRerdem ist es fUr uns ein wichtiger ,,Input* beim Schreiben und Uberarbeiten unserer

Dokumentation.

Also scheuen Sie sich nicht uns zu schreiben oder anzurufen, es ist zu lThrem

eigenen Vorteil!

,d.n.a cms” — hilfe & dokumentation

6 (34)



' [=] [__ g -

hilf e & dig k ument ai on © visuald dynamic network application

2. Arbeiten mit dem CMS Modul ,,Online-Editor*

2.1. Benutzeroberflache

Infos Editor Unterseiten Ertwarfe fArchiv Eigenschaften KellerSysteme ID: 152

B 5 gerhardtbraun.com -
@ Anfrage ] I E'
# 4 Unternehmen O
Bl g KellerSysteme [Story einfilgen]
H » Signum O 1. Story léschen]
B gy Forum Trenamsnde Titel KellerSysteme - indrviduelle Losungen fur Trennwande |
By Novum Untertital Eine Konstruktion - viels Losungen |
Treannwands L
B 3 Farrum Kurzinhalt [
Trennwiinde
H a Funfzia 200
@ T":“"‘"“;‘d' [] [Spalte lGschen]
- RaumSysteme - —
B art aqua Hlas@d|laoe|rrEEhlaOs|B
H o Suchfunktion
» .
Unsere Systeme fir Trennwéinde sind modern, hochwertig, langlebig, wirtschattlich,

B . Impressum

Erweiterungen

+ Hilfe
+ Newslatter
+ Bilder / Medien

Benutzer

Christoph Plessner

+ logout
Pfad:
SRR O [story einfugen)
[ [2. story Ischen]
Titel
Untertitel
Kurzinhalt |I(ur:e Inhaltszusammenfassung... ] |
&l W | 2
7 (34)
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2.2.

Werkzeuge

2.2.1. neue Spalte einfigen

[] [Spalte ldschen] [Spalte einfligen] []
'ﬂﬁ&ﬂQFJFXéEEE&jﬁ_, 23]

Um eine bestehende ,,Story“ zu strukturieren, kann eine neue Spalte hinzugefugt werden.
Das vorhandene Feld wird dann gleichmé&fig unterteilt.
Die jeweilige Spaltenbreite ist auch von eingefuigten BildergroRen abhéangig.

2.2.2. neue ,,Story*“ einfligen

] [story einfiigen]

C] [1. Story loschen]

Um eine bestehende Unterseite um einen neuen Abschnitt oder ein Kapitel zu erweitern, kann
eine neue ,,Story“ hinzufugt werden.
Es besteht die Maglichkeit, vor oder hinter der bestehenden ,,Story“ eine neue einzufiigen.

2.2.3. Titel, Untertitel und Kurzinhalt

Titel Unternehmen/ Firmengeschichte
Untertitel Gerhardt Braun
Kurzinhalt Kurze Inhaltszusammenfassung...

Neue, aber auch bestehende ,Stories” kdnnen z.B. zur Gliederung mit einem Titel, einem
Untertitel und einem Kurzinhalt versehen werden. Diese werden dann in unterschiedlicher
Dicke und/oder Farbe dargestellt.

2.2.4. Texte einfiigen bzw. editieren

Neue Texte kdnnen per Tastatur wie in einem Textverarbeitungs-Programm geschrieben
werden.

Aulerdem kénnen bestehende Texte per ,,copy and paste” (Kopieren und Einfligen) von
einem anderen Textverarbeitungs-Programm, wie z.B. ,,Microsoft Word®", tlbernommen bzw.
Ubertragen werden.

Doch dabei ist zu beachten, dass durch dieses Vorgehen keine Bilder (z.B. Text kombiniert
mit Grafiken aus MS Word®) eingeflugt werden kénnen.

.d.n.a cms” — hilfe & dokumentation 8 (34)



@

hilfe & du kum gn t a.i 0 E © visuald dynamic network application
: e

Bereits bestehende Texte kdnnen auch wieder, wie aus gangigen Textverarbeitungs-
Programmen bekannt, verandert und bearbeitet werden:

P g B9 Friezs@ER 8

kopieren, ausschneiden, einfugen, I6schen, Schritt vor- und zurtck, Text fett

Beachte: Webbasierte Anwendung, daher ist ,,Schritt zuriick” (Undo) in bestimmten Fallen
(z.B. ,Spalten léschen®) nicht moglich.

Das Nummerieren und Strukturieren von Texten erfolgt Uber diese Tasten. Mit diesen Tasten
konnen Texte/Absatze als nummerierte Listen oder Aufzdhlungen formatiert werden:

—

2.2.5. Hyperlinks einfligen

2

Hiermit konnen Hyperlinks/Internetverknipfungen, hergestellt werden:

Das Wort bzw. die Internetadresse oder die Textpassage, die als ,,Link* dienen soll, muss mit
dem Cursor ausgewéahlt werden. Alternativ kbnnen auch Bilder ,verlinkt* werden. Nach dem
Dricken der ,Hyperlink“-Taste erscheint ein Eingabefenster:

U http://www.gerhardtbraun.com - Link einfuegen - Mo... M

Intern || Extern || Datei

& Anfrage(205) & Ausschreibung(186) & Beschre
& Aptus(309) @ Ausschreibung(3906) & Beschre
& art aqual154 & Ausschreibung(164) & Beschre

aibung & Ausschreibung(3908) & Beschre
& Ausschreibung(226) & Ausschreibung(191) & Beschre
& Ausschreibung(2910) & Ausschreibung(196) & Beschre
& Ausschreibung(3911) & Ausschreibung(3909) & Beschre

& Ausschreibung(3907) & Beschreibung(220) & Beschre

G Ausschreibung(313) @& Beschreibung({192) @ Beschre
(] 1l ] Lﬁ
Link: In neuem Fenster &ffnen: D

|1?4_Auschreibung 2. htm

Menileiste ausblenden:

Target: I blank
[ Link einfugen | [ Abbrechen |
Ferti |8 1859s | Dissbled

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 9 (34)



Uber die ,,Reiter* kdnnen Sie wahlen, ob Sie einen internen Link innerhalb lhrer CMS
basierten Internetseite erstellen méchten, ob Sie auf eine externe Seite verweisen moéchten
oder ob Sie auf eine Datei, PDF-Dokumente, Bilder,... verweisen mochten.

= Bei externen Links kann auf eine andere Internetseite verwiesen werden. Dazu sollte die
Internetadresse in das Adressfeld eingetragen werden, z.B.: http://www.visual4.de.
Alternativ kann auch eine E-Mail-Adresse einer x-beliebigen Person eingetragen werden,
z.B.: mailto:support@visual4.de.

Im unteren Bereich des Dialogfensters wird der von lhnen eingetragene Link angezeigt
und der Linktext, der bei einem ,,Mouseover* erscheint. Des Weiteren haben Sie die
Mdoglichkeit, die angegebene Internetseite in einem neuen Fenster zu 6ffnen und die
Auswahl, ob die Navigationsleiste eingeblendet werden soll oder nicht (bei vergrélRerten
Bilddarstellungen hilfreiches Werkzeug).

= Bei internen Links kann auf jede Unterseite von Ihnen verlinkt werden. Diese werden in
einem Dialogfeld mit Namen aufgelistet. Nach der Auswahl einer Seite mit der Maus wird
Ilhnen der Link im unteren Bereich des Dialogfensters angezeigt und Sie haben wieder die
Option, den Link in einem neuen Fenster zu 6ffnen.

= Bei Links auf Dateien kdénnen Sie PDF-Dokumente, Bilder und Audio Dateien verlinken.
Alle verfugbaren Formate und Dateien, die sich momentan in der Mediendatenbank
befinden, werden hier angezeigt und kénnen von Ihnen per Mausklick ausgewahlt werden.
Optional haben Sie wieder die Méglichkeit, das Dokument in einem separaten Fenster zu
offnen.

Alternativ kdnnen Sie auch direkt im Text Verknupfungen (z.B. ,http://www.visual4.de*)
eingeben. Diese werden dann automatisch in einen funktionierenden Hyperlink umgewandelt.

2.2.6. Bilder einfugen

(sl

Mit dieser Taste kdnnen in das Textfeld Bilder und Grafiken integriert werden.
Es erscheint folgendes Eingabefenster:

& http://www.gerhardtbraun.com - Bild einfiigen - Mozilla Firefox E][ﬁ]

mimago_detail2 mimago_T2 |
mimago_detail3 mimago_T2
@imago_detaild mimago_technik

mImago_Detail_01  Bimago_titel ll
mImago_Detail_02 ®IR_Aschaffenburgl h |‘ I\

101  @mImago_Detail_03  BIR_Dortmundl ,ﬂ ] >
1_02 a Gkarlsruhe_referenz_quantur e
mimago_T1 GKraichtalunter?wisheim_refi/v |
Externes Bild: Bildname:
imago_small

Auerichtung: i
@ rechts B.lldheschrewh?TgI Mouseover: Bildgrésse 210 x 172px
Clinks 1mago_sma Bildtitel Dateigrosse: 63828 byte
O center Inage Bildbeschreibung Dateiformat:PNG

[_Bild einfugen | [ abbrechen |

Fertig ‘ % s.688s |

.d.n.a cms” — hilfe & dokumentation 10 (34)
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Das gewinschte Bildmedium kann ausgewahlt und wie gewiinscht platziert werden (rechts,
links oder mittig). Die Bildvorschau ermoglicht eine Uberprifung des Ergebnisses.

Um neue Bilder oder andere Medien, wie z.B. Flash-Dateien, hinzuzufiigen, die sich nicht im
Verzeichnis befinden, muss das Modul ,,Bild- und Medienverwaltung* aufgerufen werden:

Erweiterungen

+ Hilfe
+ Newsletter
+ Bilder / Medien

2.2.7. Vorschau im Webbrowser

[&

Mit dieser Taste ist es moglich, die Anderungen der Seite vorab im Webbrowser anzusehen.

2.2.8. Anderungen speichern

Hier kénnen Sie Ihre Anderungen abspeichern.

Sie kénnen den zustandigen Administrator tiber die Anderungen durch eine Mail in Kenntnis
setzen.

Wenn Sie Uber Administratorrechte verfugen, kdnnen Sie die Inhalte direkt aktivieren und fur
das Internet freischalten.

.gel raun.com - roptionen -

[l Benachrichtigung zur Freigabe an Moderator schicken?
[] Inhalte [ Artikel sofort aktivieren?

+ Kurze Beschreibung der ?nderungen

[ speichern | [ Abbrechen |

Fertig |a 0.484s ‘ Disabled

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 11 (34)
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2.2.9. Wiederherstellen alter Versionen

Mit dem Zusatzmodul ,.Entwirfe/Archiv* kann eine gewisse Anzahl von friheren
abgespeicherten Standen wiederhergestellt werden.

Bilder, die aus der Bild- und Mediendatenbank geldscht wurden, kénnen nicht
wiederhergestellt werden. Sie mussen dann wieder neu hochgeladen werden (siehe dazu auch
3.2.1 ,neue Bilder und Medien hochladen; Upload®). Deshalb ist es ratsam, nicht mehr
benutzte Bilddateien nicht sofort zu l6schen, sondern sie in der Datenbank zu belassen, um
sie evtl. spater wieder verwenden zu kdénnen.

AuRerdem dient dieses CMS Modul dem Administrator als Dokumentation der Anderungen.
Die verschiedenen Versionen werden nach Datum sortiert angezeigt.

Der Administrator erteilt mit diesem Modul die endgultige Freigabe, das ,Freischalten* fur das
Internet, wenn diese nicht direkt beim Speichern vorgenommen wurde.

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 12 (34)
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3. Arbeiten mit dem CMS Modul ,,Unter-/Seitenverwaltung*

3.1. Benutzeroberflache

Infos Editor Entwirfe fArchiv Eigenschaften Unternehmen ID: 150
[l urnbenennen Position verindern Aktivieren f Deaktivieren r [&
Position Status Seitenname Icon Unterseiten  Benutzer Erstellt/ gedndert am
[ 10 » Firmengeschichte 0 gerhardtbraun 06.07.2006; 17:38 Uhr
O =20 w Jobs & Karriere o] gerhardtbraun 06.07.2006; 17:38 Uhr
[ 25 < Firmenanschrift 0 cplessner 11,09.2006; 15:42 Uhr
O =0 » Kontakt 0 cplessner 14,07,2006; 09:55 Uhr

3.2. Kurzbeschreibung

Dieses CMS Modul ermdéglicht das Anlegen komplett neuer Unterseiten und die Verwaltung
der bestehenden Seitenstruktur.

Zuerst wird im Explorer die gewilinschte Kategorie, z.B. ,,Produkte* ausgewahlt.

Das Modul ,,Seitenverwaltung*“ dokumentiert dann:

- die Position —> Wo in der Struktur befindet sich die Unterseite?

- den Status —=> on/off: Welche Unterseite ist momentan im Netz?
- den Seitennamen —> Wie ist die Seite benannt?

- ,lcon*, Symbol —> Welche Symbole sind den Unterseiten zugeordnet?
- Weitere Unterseiten —> Gibt es weitere Unterseiten?

- den Benutzer -> Wer bearbeitet diese Seite?

- das Erstellungsdatum —= Wann wurde sie erstellt /gedndert?

Wird eine neue Unterseite benétigt, z.B. fur ein neues Produkt, dann kénnen neue Seiten
erstellt und in die bestehende Seitenstruktur eingeordnet werden.

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 13 (34)
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3.3. Werkzeuge

3.3.1. Neue Seite einfligen/anlegen

O

Mit dieser Taste kdnnen neue Seiten oder neue Unterseiten der in der Navigation gewahlten
Seite angelegt werden.

w http:/fwww.gerhardtbraun.com - Neue Seite einfogen ... M

Name der Seite | |

Position der Seite I:I
XSL-Template: | default |

Seitentyp | d.n.a Formular |

[ speichern | [ abbrechen |

Ferg | & 0.328s | Disabled

Im Dialogfeld werden der Name der Seite, die Position (numerisch), das entspr. XSL-
Template (falls Sie unterschiedliche Layouts fur lhre verschiedenen Unterseiten benutzen)
und der Seitentyp (Standardseite, Formular, Forum, News,...) eingetragen.

3.3.2.Bestehende Seiten umbenennen

Urnbenennen

Wahlen Sie eine Seite aus und geben Sie den neuen Namen ein.

3.3.3. Bestehende Seiten verschieben

Position verandern

Hiermit kbnnen Sie die Position in der Reihenfolge der Seiten verandern und diese neu
einsortieren.

3.3.4. Seiten aktivieren/deaktivieren

Aktivieran f Deaktivieren

Mit dieser Taste kann der Administrator Seiten und Unterseiten aktivieren und deaktivieren.

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 14 (34)
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4. Arbeiten mit dem CMS Modul ,,Entwurfe/ZArchiv‘

4.1. Benutzeroberflache

wos  edtor  unersoten UV cioenscnanen  Firmenoeschiche 1
B 4 gerhardtbraun.com
[ . Anfrage t o [b.
B a4 Unternghman
@ g Firmengeschichte v der Seite Firmengeschichte(1 - 15)/5: [ zurveck | vor ]
B Jobs B Karriers Sprachen:
g > :;‘::::ﬂschﬂ& Beschreibung Benutzer Erstellt/ geiindert am Status Bemerkung Id
- |
o KellerSystemne O cplessner 14.08.2006; 17:43 Ubr onling 12810 |
B gy RaumSysteme O cplessnar 14,08.2006: 17 143 Ukr Qs 12809
i 4 art agua . |
B 9 Suchfunktion D cplessmer 25.07.2006; 12:00 Uks Qs 12628
A  Impressum 4] cplessmer  25.07.2006: 11:57 Ube Qs 12627 |
B cplessmer 25,07.2006; 11157 Ukr Qs 12626 |
+ Hilfe
+ Newsletter | Hilfe zu Entwiirfe/ Archiv {Multilingual Modul) a|
+ Bilder / Maden

Benutzer

Christoph Plessner
+ logout

dynamic.naterork.application
& 2006 by visuals

4.2. Kurzbeschreibung

Das CMS Modul ,.Entwirfe/Archiv* erméglicht es dem Administrator und den Redakteuren der
»~Qualitatssicherung®”, das Bearbeiten der Unterseiten zu dokumentieren und zu tUberwachen:

Zuerst wird in der ,Navigation“ die entsprechende Unterseite ausgewahit.

Das CMS Modul ,.Entwirfe/Archiv® dokumentiert dann:

- den Benutzernamen —> Wer hat sie geédndert?

- das Erstellungsdatum —> Wann wurde sie geandert?

- den aktuellen Status —> Welche Unterseite ist momentan, ,,aktiv®, im Netz?
- Bemerkungen —> Version, z.B.: 2.0.1

Damit ist es moglich, alle Anderungen nach Datum sortiert einzusehen, zu korrigieren und
evtl. zu I6schen. Oder der Administrator kann eine Seite, nach der Endkontrolle, fur das
Internet ,freischalten®.

AuBerdem kdnnen frihere Zwischenstande bei Bedarf wiederhergestellt werden.

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 15 (34)
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4.3. Werkzeuge

4.3.1. Editieren/L6schen
&

Uber dieses Symbol kénnen Zwischenstande editiert und korrigiert werden.

Man wahlt die gewiinschte Unterseite nach Anderungsdatum aus und driickt den ,,Editieren-
Button“, danach kann man wie gewohnt den Inhalt verandern.

Allerdings entsteht beim Speichern ein neuer Eintrag mit dem aktuellen Datum und den
gednderten Texten im CMS Modul ,.Entwirfe/Archiv®.

x

Mit dieser Taste kdnnen nicht mehr gebrauchte Zwischenstande gel6scht werden.

4.3.2. Seiten fur das Netz ,,aktivieren* (Netzfreigabe)

v

Soll eine Unterseite im Netz verdffentlicht werden, kann sie mit dieser Taste vom
Administrator ,,aktiviert* werden.

Danach ist sie ein offizieller Teil des Internetauftritts ,,www.lhrelnternetadresse.de” und ist im
World Wide Web fur jeden Benutzer zugénglich.

Status

online

Qs

Die entsprechende Unterseite wird nun in der Statusspalte als ,,online” angezeigt.

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 16 (34)
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5. Arbeiten mit dem CMS Modul ,,Bild- und Medienverwaltung**

5.1. Benutzeroberflache

- ii- files

¥ Umbenennen  Seitenzucrdnung indern
zugeordnete Seite:

| gerhardtbraun.com

Schiasselwérter:

Thumb MName Dateigrifie BildgréBbe  Datum Seite Benutzer
[0 we=e L den_referenz_ irg 51095 Bytes 1036x 382 05.03.2007 com {148)
[me den_referenz_ jpa 51095 Bytes 1036x 382  27.02.2007 rhardtb com (148)
miL wieslach_referenz_aptus.jog 51633 Bytes  846x375 05032007 g om (148)
E ! wertstoff_fahrradeinhausung.jpg 56545 Bytes 210x% 172 30052007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
dynamic.natmsrlapplication m] .: ulm_referanz_elatio.jpg 61516 Bytes 694 x 497 05.02.2007 com (148)
& z00sbrisald O . TEST - Stuttgart-3.jpg 31419 Bytes  671x470  30.03.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
] - TEST - Stuttgart-2.jpg 35086 Bytes 671 x 470 30.03.2007  gerhardtbraun.com {148) mraffler
O & TEST - Stuttgart-1.jpg 63280 Bytes  671x470  30.03.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
ml - | TEST - Backnang-6.jpg 25909 Bytes 671%436  30.03.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
0O e TEST - Backnang-5.jpg 34974 Bytes 671x436  30.03.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
O . TEST - Backnang-4.jpg 24208 Bytes  &71x436  30.03.2007  gerhardtbraun.com (148) mrafflar
[l | TEST - Backnang-3.jpg 20830 Bytes 671 %436 30.03.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
O m TEST - Backnang-2.jpg 36667 Bytes 671%436  30.03.2007  gerhardtbraun.com (148} mraffler
O m TEST - Backnang-1.jpg 58313 Bytes 671 % 436 30.03.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
@] w tesseras_small.png 72149 Bytes 210% 172 13022007  gerhardibraun.com (148) kellersysteme
O ™4 Tessera_titelipg 40243Bytes  671x381  06.02.2007 com (148)
O tessera_technik.jpg 54151 Bytes 724 %912 09.03.2007 com (148)
m] tessera_T1.gif 45681 Bytes  671x%852  23.02.2007 com (148}
[mi | Tessera_Kraichtal.jpg 196722 Bytes  671x 378  18.04.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
O =a Tessera_FErangen.jpg 57640 Bytes 671 % 382 18.04.2007  gerhardtbraun.com (148) mrafflar
[m] ﬁ Tessera_Detail_02.jpg 4438 Bytes a5 x 95 05.10.2006  gerhardtbraun.com {148) mraffler
0 Ei Tessera_Detail_02.jpg 4438 Bytes 95 x 95 05.10.2006  gerhardtbraun.com (148} mraffler
m] E‘_ Tessera_Detsil_01.jpg 3175 Bytes 95 x 05 05.10.2006  gerhardtbraun.com {148} mrafflar
B g tessera_detaild.jpg 5088 Bytes 295 x 295 14.02.2007 com {148)

5.2. Werkzeuge
5.2.1.Neue Bilder und Medien hochladen (,,Upload*)

Um neue Bilder oder andere Medien in die Datenbank aufzunehmen, muss im CMS Modul
,Bild- und Medienverwaltung” die Taste ,,Upload” (= Hochladen) verwendet werden.

Mit dem Button ,,Durchsuchen® wéahlen Sie auf einem lokalen Laufwerk ihres Rechners die
gewulnschte Datei aus.

| |[ Durchsuchen... ]

zugeordnete Seite:
| gerhardtbraun.com |

Schllsselwdrter:

| |

Auf Wunsch kdnnen Sie dem Bild oder der Datei noch Schlagworte hinzufligen. Anschlie3end
laden Sie diese Datei, mit der Taste ,Upload...“, in das Datenbankverzeichnis.

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 17 (34)
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5.2.2.Bilder und Medien umbenennen

i . |

MisUals. = nennen - 1

Neuer Name |vi3_05_weill .dpg |

[ Speichern ] [ Abbrechen ]

Fertig | g 0.386s | Dicbled

Um Bilder und Medien einfacher zu verwalten, kdnnen sie entsprechend umbenannt werden.

5.2.3. Alte Bilder und Medien lI6schen

i
Hiermit kénnen Bilder und Medien endgultig aus dem Datenbankverzeichnis geldscht werden.
Doch beachten Sie:

Bilder, die aus der Bild- und Mediendatenbank geldscht wurden, kénnen spater nicht
wiederhergestellt werden. Sie mussen dann wieder neu hochgeladen werden. Deshalb ist es
ratsam, nicht mehr benutzte Bilddateien nicht sofort zu I6schen.

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 18 (34)



6.1.

Tutorial ,,how-2-do**

Ein- und Anleitung ,,Schritt fur Schritt”

Mit diesem Tutorial lernen Sie, die grundlegenden Funktionen von ,,d.n.a cms" zu nutzen.
Schritt fur Schritt werden Sie eine neue Unterseite erstellen, diese mit neuem Text- und
einem Bildinhalt versehen, bis hin zur endgiltigen Netzfreigabe.

Schon nach kurzer Zeit werden Sie in der Lage sein, ,,d.n.a cms* effektiv in lhrer taglichen
Arbeit einzusetzen, auch wenn im Rahmen eines Tutorials nicht alle Funktionen und
Mdoglichkeiten erwahnt werden kénnen.

Diese ,,how-2-do“-Anleitung besteht aus 3 aufeinander aufbauenden Lektionen, die jeweils
Ubungen zu einem Themenkomplex enthalten:

- Neue Seite /Unterseite erstellen (6.2.1)
- Inhalte, wie z.B. Texte, Bilder, Hyperlink einfiugen (6.2.2)
- Netzfreigabe — neue Seite ,,Online” stellen (6.2.3)

Fuhren Sie die Ubungen bitte in der angegebenen Reihenfolge aus. Das Symbol  zeigt lhnen
einen konkreten Arbeitsschritt an, den Sie selbst durchfihren mussen.

Das Tutorial setzt voraus, dass Sie mit den grundlegenden Arbeitsweisen von Microsoft
Windows® vertraut sind. Weitere Computer- und Programmkenntnisse sind hilfreich, doch fur
ein schnelles Erlernen und Arbeiten mit ,,d.n.a cms* nicht erforderlich.

Um mit ,,d.n.a cms” zu arbeiten sind keine besonderen Systemvoraussetzungen noétig,
bis auf einen Internetzugang, einen Microsoft Internet Explorer® Version 5.5 (oder hdher);
und in lhren Sicherheitseinstellungen sollte ,,Active Scripting” aktiviert sein.

(Weitere Informationen z.B. Uiber die Anforderungen und uber das ,Login* erhalten Sie im
Kapitel 1.0 Willkommen bei ,,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation.)

,=d.n.a cms® — hilfe & dokumentation 19 (34)
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6.2. Beispiel: neue Seite einfigen — Inhalte einfugen — ,,online* stellen

6.2.1. Neue Seite/Unterseite erstellen
Unter-/Seitenverwaltung

Nachdem Sie sich auf dem System eingeloggt haben, befinden Sie sich in dem CMS Modul
~Entwirfe/Archiv®. Hier kdnnen Sie sehen, welche Unterseiten momentan ,,online* sind.

In der Navigation wahlen Sie die gewlnschte Position, z.B. Produkte, fur die neue Unterseite.

> Um eine neue Unterseite zu erstellen, wahlen Sie das CMS Modul ,,Unter-/Seitenverwaltung*“.
Hier sehen Sie alle bisherigen Unterseiten nach Position (z.B. 10-20-30...) sortiert.

Infos Editor Unterseiten Entwirfe fArchiv Eigenschaften Unternehmen ID: 150
[ umbenennen Position verindern Aktivieren [ Deaktivieren w [&
Position Status Seitenname Icon Unterseiten  Benutzer Erstellt/ gedndert am
[ 10 e Firmengeschichte 0 gerhardtbraun 06.07.2006; 17:38 Uhr
O zo ] Jobs & Karriere 0 gerhardtbraun  08.07.2008; 17:38 Uhr
O 25 an Firmenanschrift 0 cplessner 11.09,.2006; 15:4Z Uhr
[ =0 w» Kontakt 0 cplessner 14,07.20086; 09:55 Uhr

»d.n.a cms” — hilfe & dokumentation 20 (34)
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Neue Seite einfugen/anlegen

> Danach drucken Sie die Taste ,,neue Seite einfugen*.

[

Mit dieser Taste kénnen unterhalb der in der Navigation gewéhlten, aktuellen Seite neue
Unterseiten angelegt werden. Es erscheint folgendes Dialogfeld:

I http:/fwww.gerhardtbraun.com - Neue Seite einfogen ... M

Mame der Seite | |

Position der Seite |:|

XSL-Template: | default M|

Seitentyp | d.n.a Formular M|

[ Speichern ] [ Abbrechen ]

Fertig ‘ﬁ 0.328s ‘ Disabled

Sie werden nach folgenden Eigenschaften der Unterseite gefragt:

Seitennamen, der Name der neuen Seite: z.B.: ,Produkt 04“

Seitenposition, die Position der neuen Seite: z.B.: ,,0"

Seitenlayout, Auswahl des Layouts (XSL-Templates) der Unterseite, falls vorhanden

Seitentyp, Auswahl nach Wunsch und entspr. dem jeweiligen ,,d.n.a cms“-Paket

N2 2 2N T 7

Speichern

Wenn Sie den Dialog ausgefullt und abgespeichert haben, erscheint die neu angelegte Seite
in der ,,Unter-/Seitenverwaltung“. Nun kdnnen Sie diese Seite im CMS Modul ,Editor*

bearbeiten.
[ uUmbenennen Position verédndern Aktivieren / Deaktivieran > [&
Position Status Seitenname Icon Unterseiten Benutzer Erstellt/ gedndert am
0o a Produkt 04 1] cplessner 05.07.2007; 10:10 Uhr
O 10 a Firmengeschichte o] gerhardtbraun 06.07.2006; 17:38 Uhr
O 2o » Jobs & Karriere 1] gerhardtbraun 06,07.2006; 17:38 Uhr
[ 25 » Firmenanschrift 1] cplessner 11.09.2006; 15:42 Uhr
O 3o » Kontakt 1] cplessner 14,07.2006; 09:55 Uhr

»d.n.a cms” — hilfe & dokumentation 21 (34)
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6.2.2. Inhalte einfligen

Editor
. . . . .. .. . @
> Um in die neue Unterseite Inhalte einzufligen, wechseln Sie in das Grundmodul ,Editor“.
Infos Unterseiten Entwiirfe /Archiv Eigenschaften Unternehmen ID: 150
El 4 gerhardtbraun.com
O g Anfrage L . [&
E 4 Unternehmen .
X ~, Produkt 04 [F] [Story einfiigen]
™) Firmengeschichte | .
B g Jobs B Karriere [1. Story I8schen]
B o Firmenanschrift Titel |Work in Progress |
O 4 Kontakt Untertital |Leider noch keine Inhalte |
- KellerSysteme
# RaumSysteme Kurzinhalt |Kuze Inhaltszusammenfassung... |
O g art agua
= Suchfunktion [] [Spalte lsschen] [Spalte einfugen] []
O 4 IMpressum : o
® W s B9 e Frec@En B
_ Diese Seite hat leider noch keine Inhalte. Bei Fragen kontaktieren Sie bitte die Firma visuald
+ Hilfe
+ Newsletter
+ Bilder / Medien
Benutzer
Christoph Plessner
+ logout
dynamic.network.zpplication
© 2006 by visuals Pfad:
[ [story einfiigen]

Hilfe zum Editor 9

Die neu angelegte Unterseite ,,Produkt 04“ hat noch keinen Inhalt. Nun kdnnen Sie die neue
Seite mit Texten und Bildern beleben.

Titel, Untertitel und Kurzinhalt

Eine neue Seite bzw. eine neue ,,Story“ (siehe dazu auch Kapitel 1.4 ,Aufbau der Inhalte®)
kénnen z.B. zur Gliederung mit einem Titel (,,Uberschrift*), einem Untertitel und einem

Kurzinhalt versehen werden.

Diese werden dann in unterschiedlicher Dicke und/oder Farbe dargestelit.

> Titel, z.B. ,,Produkt 04*
Untertitel, z.B. ,Vorstellung auf der Cebit 2006*
> Kurzinhalt, Kann bei Bedarf eingetragen werden. Optional kénnen hier auch die

»Keywords"” (Suchbegriffe) fur das bessere Auffinden bei Suchmaschinen
eingetragen werden.
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O [Story einfiigen]

O [1. Story ldschen]

Titel |F"r0du|-ct{}4 |
Untertitel |Vorste||ung auf der Cebit 2003 |
Kurzinhalt |Kurze Inhaltszusammenfassung... |

Text einfligen

> Nun kénnen Sie wie in einem Textverarbeitungs-Programm Textinhalte per Tastatur schreiben
und einfugen.

[ [Spalte l6schen] [Spalte einfiigen] [

PlEais@ae|Fre-@ER R

Die neue Produktgeneration der Akustikpanele von der Firma acoustec GmbH ist erschienen.

> Doch sehen Sie selbst|

Pfad: body » p

AuBerdem kdénnen bestimmte Texte per ,,copy and paste“ (Kopieren und Einfligen) von bereits
bestehenden Texten aus einem Textverarbeitungs-Programm, wie z.B. ,,Microsoft Word®",
Ubernommen bzw. Ubertragen werden.

Doch bitte beachten Sie, dass durch dieses Vorgehen keine Bilder (z.B. Text kombiniert mit
Bildern/Grafiken aus MS Word®) oder auch Tabellen eingefligt werden kénnen und einige
Formatierungen nicht ibernommen werden.

Sie haben auRerdem mit der Toolbar verschiedene Méglichkeiten den Text zu modifizieren.
Hyperlink einfiigen

> Um einen Hyperlink, wie z.B. zu einer Internetseite, herzustellen, missen Sie den Namen
bzw. die Textpassage mit dem Cursor einfassen.

»d.n.a cms” — hilfe & dokumentation 23 (34)
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[] [Spalte léschen] [Spalte einfligen] []
iR Frec@ER B
Die neue Produkigeneration der Akustikpanele von der Firma acoustec GmbH ist erschienen.
>> Doch schen Si sebt
Pfad: body =p
> Dabei driicken Sie auf die Taste ,,Hyperlink® in der Toolbar.

e

> Es erscheint folgendes Dialogfeld, bei dem Sie die Adresse der Internetseite, die Sie verlinken
mdchten, eintragen, wie z.B. ,,gerhardtbraun.com*:

~Ber| raun.com - LinK emnruegen - eae

Intern | Extern Datei

& Funfzig 200 Trennwande(159) & Novum Trennwande(157
k: gerhardtbraun.com(148 & Produkt 04{4004)
&I&G(3701) & Quantum(305)
& Imago(308) & RaumSysteme(153)
& Impressum(149) & Referenzen(3817)
& Jobs & Karriere(173) & Referenzen(3779)
& KellerSysteme(152) & Referenzen(3780)
& Kontakt{204) & Referenzen(3776)
& Magnum{310) & Referenzen(163)
11T}
Link: In neuem Fenster &ffnan: D
|1 48_gerhardtbraun . con. | Menileiste ausblenden:
Target: l_blank

[ Link einfigen | [ Abbrechen |

Fertig |ﬁ 15168 | Disabled

Der ausgewéhlte Textbereich erscheint nun in der endgultigen Internetseite als farbig
unterlegter ,Hyperlink“: Bei Aktivierung (,,Mouseclick®) durch einen User 6ffnet sich ein neues
Fenster und er gelangt zu dem Internetauftritt von z.B. ,,gerhardtbraun.com®.

Alternativ kdnnen Sie auch anstatt einer Internetseite eine Mailadresse eintragen.
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[ |

Bilder /Grafiken einfligen

Erweiterungen

=+ Hilfe
+ Newsletter
+ Bilder / Medien

> Um ein neues Bild in die Seite zu integrieren, muss die Bilddatei zuerst in die Bild- und
Medienverwaltung aufgenommen werden. Dazu wechseln Sie in das gleichnamige Modul.

- i ii- files

: K Umbenennen  Seitenzusrdaung Bndern
zugeordnete Seite:
| gerhardtbraun com
Schidsselworter:
Thumb Name Dateigrifie BildgréBe  Datum Seite Benutzer
[ == den_referenz_s irg 31095 Bytes 1036 x 382 05.03.2007 <om {148)
O w=s den_referenz_ iog 51095 Bytes 1036 x 382  27.02.2007 rhardth com (148)
[0 g wiesloch_referenz_aptus.jog 51633 Bytes 846 x 375 05.03.2007 com {148)
=] ! wertstofi_fahrradeinhausung.ipg 56543 Bytes 210x 172 30.05.2007  gerhardtbraun.com (148) mraifler
dynamic.natmsrkapplication O #2 ulm_referenz_elatio.jpg 61516 Bytes 694 x 497 05.02.2007 com (148}
A O . TEST - Stuttgart-2.jpg 31419 Bytes 671 x 470 30.03.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
4] - TEST - Stuttgart-2.jpg 35986 Bytes 671 x 470 30.03.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
0O a8 TEST - Stuttgart-1.jpg 63289 Bytes 671x 470 30.03.2007  gerhardtbraun.com {148) mraffler
mi | TEST - Backnang-6.jpg 25909 Bytes 671 %436 30.02.2007  gerhardtbraun.com {148) mraffler
O e TEST - Backnang-5.jpg 34974 Bytes 671 x 436 30.03.2007  gerhardtbraun.com {148) mraffler
(=] - TEST - Backnang-4.jpg 24208 Bytes 671 x 436 30.03.2007  gerhardtbraun.com (148} mraffler
ml | TEST - Backnang-3.jpg 20830 Bytes 671 x 436 30.03.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
O TEST - Backnang-2.jpg 36667 Bytes 671 x 430 30,03.2007  gerhardtbraun.com {148) mraffler
O m TEST - Backnang-1.jog 58313 Bytes 671 % 436 30.02.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
3} m tesseras_small.png 72149 Bytes 210x 172 13.02.2007  gerhardtbraun.com {148} kellersysteme
[0 @4 Tessera_titelipg 40243 Bytes  671x 381  06.02.2007 com (148)
m] tessera_technik ipg 54151 Bytes T724%912 09.02.2007 com {148}
El tessera_T1.gif 45681 Bytes 671x 852 23.03.2007 com (148}
= Tessera_kKraichtal.ipg 196722 Bytes  671x 378 18.04.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
O =3 Tessera_Erdangen.jpg 57640 Bytes 671x 382 18.04.2007  gerhardtbraun.com (148) mraffler
] ﬁ Tessera_Detail_02.jpg 4438 Bytes 95 x 95 05.10.2006  gerhardtbraun.com {148) mraffler
(] ﬁ Tessera_Detail_02.jpg 4438 Bytes 95 x 95 05.10.2006  gerhardtbraun.com (148) mraffler
B E Tessera_Detail_01.jpg 3175 Bytes 95 x 95 05.10.2006  gerhardtbraun.com (148} mraffler
O u tessera_detaild.jpg 5088 Bytes 205x205  14.02.2007 com (148)
> Mit dem Button ,,Durchsuchen* wahlen Sie auf einem lokalen Laufwerk ihres Rechners die

gewdilnschte Bilddatei aus.

|[ Durchsuchen...
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Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 ”

eZurUck - @ - L@ pSuchen E; Crdner v

Adresse |E,'| Giipaca neue bilder

wechseln zu

. Mame = | Gréfe | Tvp | Gedndert am | Abmessungen |

' P a—— || fkiproduk 04 iecnnd gt 8KE Corel PHOTO-PAIN...  19.04.2002 12:57 141 % 141
: (g produkt 04_iconn1,jpg 29KE Corel PHOTO-PAIN,..  19.04,2002 12:40 141 x 141
TJ Als Diashow anzeigen (i produkk 04_icon02. jpg 29KE Corel PHOTO-PAIN, .. 19.04.2002 12:41 141 x 141

(&) Abaiige online bestellen
Ly Bilder drucken
E) Alle Elemente auf CD kopieren

Datei- und Ordneraufgaben

E‘ﬂ Meuen Ordner erstellen
e Ordner im Web verdffentlichen

Ordnet Freigeben

Andere Orte

e Auslagerung (E:)
Eigene Bilder

i Arbeitsplatz

g Metzwerkumgebung

> AnschlieRend laden Sie diese Bilddatei mit der Taste ,,Upload...” in das Datenbankverzeichniss

> Das gewtlinschte Bild befindet sich nun im Datenbankverzeichnis und kann nun in den Inhalt
integriert werden. Dazu wechseln Sie wieder in das CMS Modul ,Editor”.
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> Mit dieser Taste fugen Sie ein Bild oder eine Grafik in den Inhalt ein.

Es erscheint folgendes Dialogfenster:
[ . |

.ger| raun.com - Bild einfiigen - i
mimago_detail2 mimago_T2 [
mimago_detail3 mimago_T2
@imago_detaild mimago_technik
&Imago_Detail_01 mimago_titel L
mImago_Detail_02 &IR_Aschaffenburgl E
_01 mImago_Detail_03 &IR_Dortmundl
_02 00 mkarlsruhe_referenz_quantur —
@mimago_T1 BEKraichtaIUnter?wisheim_reﬁE
fu]
Externes Bild: | | Bildname:
. imago_small
Ausrichtung: _ )
@ rechts E.||Idbesc:h rab]ljl:gf Mouseover: o Bildgrasse: 210 x 172px
O links |1magD_Sma | Bildtitel Dateigrisse:63828 byte
O center |Image | Bildbeschreibung Dateiformat:PNG
[_Bild einfiigen | [ _Abbrechen |
Fertig | § seo8s | Dizbled

> Sie wahlen das Bild,

z.B. ,imago_small*“ aus.

Ausrichtung des Bildes: z.B. ,rechts”

> Bestatigen mit:

»~Einfugen“

Damit ist das Bild in den Inhalt aufgenommen und erscheint, wenn die Seite freigeschaltet
ist, wie alle anderen Inhalte auf der offiziellen Webseite.
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Vorschau

[&

> Um sich vorab ein Bild vom Ergebnis Ihrer Arbeit machen mdchten und um eventuell noch

Anderungen vorzunehmen, driicken Sie Taste ,Vorschau“.

,»d.n.a cms*

. GERHARDT

BRAUN

Signum - System fiir Trennwande

‘ Beschreibung

-
echni [

A FReferenzen

4

Ausschreibung

Individuelle Kellertrennwidnde mit System. Signum - natiirlich, flexibel, wirtschaftlich.
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Inhalt speichern

Wenn Sie lhre Arbeit am Editor beendet haben und mit dem Ergebnis zufrieden sind, driicken
Sie die Taste ,,speichern®“. Sie kbénnen aber auch Zwischenstdnde speichern, um sie eventuell
spater weiterzubearbeiten.

Nun kénnen Sie automatisch eine Nachricht an den verantwortlichen Administrator schicken:

& http:/fwvww.gerhardtbraun.com - Speicheroptionen - Mozilla... E]@

[l Benachrichtigung zur Freigabe an Moderator schicken?
[ 1 Inhalte [/ Artikel sofort aktivieren?

+ Kurze Beschreibung der ?nderungen

[ speichern | [ Abbrechen |

Fertig ‘ ) 0.984s ‘

Falls Sie einen Vermerk mit der Seite speichern méchten, dann kénnen Sie einen ,Haken* an
das erste ,,Kastchen* machen. Nun kénnen Sie Ihre Anderungen in das Textfeld eintragen, wie
z.B. dass die Seite laut der Besprechung am 22.06.07 geandert wurde.

Wenn Sie die Inhalte sofort aktivieren mdchten, dann kénnen Sie diese direkt von diesem
Dialogfenster aus aktivieren, indem Sie das zweite ,Kastchen* anklicken. Andernfalls kdnnen
Sie das jederzeit Uber das CMS Modul ,,Entwurfe/Archiv® erledigen, in welchem die letzten 3
Versionen der Seite immer gespeichert werden und von wo aus sie auch aktiviert werden
kénnen.

(6.2.3 ,,Entwurfe/Archiv“ — neue Seite ,,Online” stellen...)

Wenn Sie die Seite Uber das CMS Modul Unter-/Seitenverwaltung noch nicht ,sichtbar* bzw.
,Online* geschaltet haben, kdnnen Sie das direkt von hier ausfiihren. Nachdem Sie die
Inhalte nochmals in der Vorschau tberprift haben, miissen Sie nur noch den Haken bei ,,Die
Seite ist in der Struktur bisher unsichtbar; Freischalten* setzen. Daraufhin sind die Inhalte
direkt ,,Online* geschaltet.

Speichern (und Abschicken der Email).
Ihre abgespeicherte Version erscheint nun, nach Datum sortiert, in dem CMS Modul

L~Entwarfe/Archiv“, um sie entweder vom Administrator endgiltig freizuschalten oder
gegebenenfalls nochmals zu andern.
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6.2.3. ,Entwirfe/Archiv* — neue Seite ,,online” stellen

> Wenn Sie sich fur d.n.a cms enterprise entschieden haben oder das Mehrbenutzer Modul
bestellt haben, kdnnen wir aufgrund Ihrer Wiinsche und Anforderungen einen Workflow mit
Autoren, Moderatoren und Editoren definieren. Die Benutzer haben unterschiedliche Rechte
und Optionen und somit kann z.B. eine Qualitatssicherung Gber den Administrator erfolgen.

Qualitatssicherung durch Administrator

Erhalt der Administrator nun die Mail mit der Aufforderung zur Qualitatssicherung und/oder
zur Netzfreigabe, kann er im CMS Modul ,.Entwirfe/Archiv* die Seite nochmals anschauen und
eventuell verbessern, oder sie direkt furs Netz freischalten:

Infos Editor Unterseiten Eigenschaften Signum Trennwaénde ID: 155

B » gerhardtbraun.com |
@ o Anfrage | LK v R
B 3 Unternehmen [ versionen der Seite S snd N
B 5 Kellersysteme | Versionen der Seite Signum Trennwén, le(1 - 15)/32: [ zurueck | vor ]
5 gy Signum | sprachen:
TrznneEnde -~ Beschreibung Benutzer Erstellt/ gesindert am Status Bemerkung Id
I3 Baschraibung |
[ 4 Details | O cplessner 05.07.2007; 11:28 Uhr Bitts um Netzfreigabe.. 23614
@ 4 Technik | . =
B Refarenzen =] cplessner 04.07.2007; 10:51 Uhr online 23561
[ 4 Ausschreibung |0 eplessner 04.07.2007; 09:58 Uhr Qs 23529
& 4, Auschreib 2 |
4 Auschreibung o eplessner 25.06.2007; 10:34 Ube 23397
[E g Forum Trennvénde |
& g Novum g cplessner 21.06.2007; 14:33 Uhr Qs 23304
Trennwdnde | y
5y Ferrum ] cplessner 19.06.2007; 15:54 Uhr Qs 23260
Trennrande |O cplessner 15.06.2007; 15:53 Uhr Qs 21075
[ g Finfzig 200
Trennmande |0 cplessner 18.07.2006; 15:43 Uhr Qs 12457
Bl g RaUmSysteme o cplessner 14.07.2006; 08:44 Uhr Qs 12322
@ 4 art aqua
b | 4.07.2008; 08:43 Uh
Bl 4, Suchfunktion | o cplessner L 4 as 12321
@ Impressum |0 gerhardthraun 13.07.2006: 17:44 Uhr Qs 12319
o cplessner 12.07.2006; 10:10 Uhr Qs 12234
Erweiterungen O cplessner 12.07.2006; 10:10 Uhr Qs 12233
| O cplessner 12.07.2008; 10:08 Uhr Qs 12232
+ Hilfe |
+ Newsletter | O gerhardtbraun 10.07.2006; 14:11 Uhr Qs 12214
+ Bilder / Medien

| [zurueck | vor ]

Benutzer

|Hilfe zu Entwiirfe/ Archiv (Multilingual Modul) 7))
Christoph Plessner
+ logout

Hier sind nun folgende Informationen ersichtlich:

- der Seitenname -> bpei uns: ,Signum Trennwande“

- der Benutzer -> bei uns: ,Herr Mustermann*

- das Erstellungsdatum -> bei uns: ,05.07.2007; 11:28 Uhr “
- der Status -> bei uns: ,,QS" (=Qualitatssicherung)
- und Bemerkungen -> bei uns: ,Bitte um Netzfreigabe..."
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Verbesserungen und Anderungen

Versionen der Seite Signum Trennwiande(1 - 15)/32: [ zurueck | vor ]

Sprachen:
Beschreibung Benutzer Erstellt/ gedndert am Status Bemerkung Id

O cplessner 05.07.2007; 11:28 Uhr Bitte um Netzfrsigabe.., 23614

. cplessner 04.07.2007; 10:51 Uhr online 23561

O cplessner 04.07.2007; 09:58 Uhr Qs 23529

O cplessner 25.06.2007; 10:44 Uhr 23397

O cplessner 21,06.2007; 14:33 Uhr Qs 23304

O cplessner 19.06.2007; 15:54 Uhr Qs 23260
> Wenn Sie als Administrator nun die gewlnschte Seite in dem Modul ,,Entwirfe/Archiv*

auswahlen, kénnen Sie diese noch wie folgt bearbeiten:

2 X

- mit der Taste ,editieren”, gelangen Sie in das Modul ,,Editor”, in dem Sie wie gewohnt
andern konnen ...
- oder Sie entfernen mit der Taste ,,l6schen” die Seite aus dem Datenbankverzeichnis.

Netzfreigabe in Versionsverwaltung

v

> Mit der Taste ,,aktivieren“ kann der Administrator oder die dafir verantwortliche Person nach
seiner Qualitatskontrolle die ausgewahlte Seite flr das Netz freischalten.

Sie erscheint nun im Modul , Entwirfe/Archiv* als ,,online“.

Versionen der Seite Signum Trennwédnde(1 - 15)/35: [ zurueck | vor ]

Sprachen:

Beschreibung Benutzer Erstellt/ gedndert am Status Bemerkung 1d
F cplessner 05.07.2007; 12:08 Uhr online Bitte um Netzfreigabe.. 23624
O cplessner 05.07.2007; 11:48 Uhr Qs 23619
O cplessner 05.07.2007; 11:48 Uhr Qs 23618
[} cplessner 05.07.2007; 11:28 Uhr Bitte um Netzfreigabe... 23614
O cplessner 04.07.2007; 10:51 Uhr Qs 23561

Sie ist nun ein offizieller Teil des Internetauftritts ,,www.lhrelnternetadresse.de* und ist im
World Wide Web fiur jeden Benutzer zugénglich.
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> Wenn Sie sich fir d.n.a cms easy oder d.n.a cms evolution entschieden haben, dann erfolgt
die Netzfreigabe direkt durch den Administrator, Gber das CMS Modul ,,Entwrfe/Archiv®.

Qualitatssicherung durch Administrator

Datsi  Besbeiten jnsicht Chronk  Leseseichen Eytras  Hife
a.a ._,ﬂ x] -?i'i_] Jdnaadmin.phod. demtastory E]" Els @,'M jg
o
Infos Editor uUnterseiten Entwiirfe /Archiv Eigenschaften Signum Trennwinde ID: 155 =
e
B 5 gerhardtbraun.com
®
@ 4 Anfrage L X 3
H oy Unternehmen
-
By Kellersysteme Versionen der Seite Signum Trennwinde(1 - 15)/35: [ zuruveck | vor ]
H.ap Signum Sprachen:
Trenrwdinds Beschreibung Benutzer Erstellt/ geiindert am Status Bemerkung d
- Beschraibung
@ 4 Datails (] cplessner 05.07.2007; 12:08 Uhr onding Bitte um Netziteigabe... 23624 |
1 G gy Tochnik - |
L 13 G Referenzen (3] cplessner 05.07.2007; 11:48 Uhr Qs 23619 |
O g Ausschreibung )} cplessner 05.07.2007: 11:48 Uhr Qs 23618 |
B 3 Auschraibung 2 || | 0%.07.2007; 11128 Uh Bitte um Netzireigab a |
-] » Farum Trannwsnde plessner o P uhe um e e 2361
oy, Hovum m] cplessner 04.07.20075 10:51 Uhr Qs 23561
Trannwdnde . |
: # o Farrum ) cplessner 04,07.2007: 03:58 Uhr Qs 23529 |
Trennwande o cplessner 25,06.2007: 10:44 Uhr 23357 |
B g Funfzig 200 |
Trannvdinds m] eplessner 21.06.2007; 14:33 Uhr as 23308 | |©
B g RoumSysteme o cplessner 19.06.2007; 15:54 Uhr as 23260 |
[ 5 art agua |
- s |
Bl 4 Suchfunktion O cplessner 19.06.2007; 15:53 Uhr Qs 21075 |
B  Impressum a cplessner 18,07 2006; 15:4% Uhr as 12457 |
] cplessner 14.07.2006; 0B:44 Uhr Qs 12322 |
0O cplessner 14.07.2006; 08:43 Uhr as 12321
« Hilfe 0 gerhardtbraun  13.07.2006; 17 144 Uhr as 12319 |
i |
+ Newsletter O cplessner 12.07.2006; L0:10 Uhr as 12234 |
+ Bilder [ Medien |
[ zurueck | vor ]
Benutzer
: |Hllfe 2u Entwiirfe/ Archiv (Multilingual Modul) Q.|
Chiistoph Plessner
+ logout
5l
Feto | @ 1m | bt |

Zuerst wird in der ,Navigation“ die entsprechende Unterseite ausgewahlt.

Das CMS Modul ,,Entwirfe /Archiv® dokumentiert dann:

- den Benutzernamen —> Wer hat sie geédndert?

- das Erstellungsdatum —> Wann wurde sie gedndert?

- den aktuellen Status —> Wenn die Unterseite ,,aktiv* ist, dann ist die Seite online
- und Bemerkungen —> Konnen beliebig eingefligt werden

Seiten fir das Netz ,,aktivieren “ bzw. ,,online” stellen

v

Wenn nun eine Unterseite im Netz veroffentlicht werden soll, kbnnen Sie, nachdem Sie die
Seite ausgewéhlt haben, mit dieser Taste ,,online“ stellen.
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Danach ist sie ein offizieller Teil des Internetauftritts ,,www.lhrelnternetadresse.de® und ist im
World Wide Web fir jeden Benutzer zugéanglich.

Status

online

Qs

Die entsprechende Unterseite wird nun in der Statusspalte als ,,online” angezeigt.

X

Falls alte Entwirfe nicht mehr bendétigt werden, kénnen diese gegebenenfalls mit der
oben aufgezeigten Taste geldscht werden.

,d.n.a cms* — hilfe & dokumentation 33 (34)



7. Copyright, Warenzeichen und Verfasser

Dieses Dokument wurde mit der groRtmdglichen Sorgfalt erstellt; jedwede Haftung muss
jedoch ausgeschlossen werden.

Die Dokumentationen von visuald beziehen sich grundsatzlich auf den vollen
Funktionsumfang des Programms, auch wenn einzelne Programmteile nicht erworben wurden.
Falls Beschreibung und Programm nicht tGibereinstimmen, gelten die Ments und
Programmzeilen des Programmes.

Der Inhalt dieses Dokuments kann ohne Benachrichtigung gedndert werden. Dieses
Dokument oder Teile davon durfen nicht ohne ausdrtckliche Erlaubnis von visual4

vervielféaltigt oder Ubertragen werden, unabhéngig davon, auf welche Art und Weise oder mit
welchen Mitteln, elektronisch oder mechanisch, dies geschieht.

Copyright © visual4, Stuttgart, 2007. Alle Rechte vorbehalten — All rights reserved.

»d.n.a cms - dynamic.network.application“ ist ein Produkt von visual4.

Microsoft Windows®, Microsoft Internet Explorer®, Microsoft Word®, Microsoft Excel® und
Microsoft Explorer® sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corporation.
Macromedia Flash® ist ein eingetragenes Warenzeichen der Macromedia, Inc.

CeBIT® ist eine Messe/ein eingetragenes Warenzeichen der Deutsche Messe AG, Hannover.

Alle weiteren (eingetragenen) Warenzeichen sind im Besitz der jeweiligen Eigentimer.

Dritte Auflage: Marz 2007
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